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Guide 
Nordic Ecolabelling Portal

Hvordan søke og dokumentere at du oppfyller 

kravene til en lisens for Svanemerket.
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Introduksjon
Denne veiledningen vil hjelpe deg med å 

opprette/starte en søknad om fornyelse og 

dokumentere at du oppfyller kravene til en lisens for 

Svanemerket. 

Slik bruker du guiden: 

± Les veiledningen nēye fēr du starter med 

søknaden og å dokumentere oppfyllelse av 

kravene. 

± Behold veiledningen som en stētte nĀr du 

arbeider med søknaden.

± Denne veiledningen kan oppdateres nĀr ny 

funksjonalitet blir tilgjengelig i portalen. Last ned 

den nyeste versjonen fra Nordisk Miljømerking sine 

nettsider.

Versjon 1.1 juni 2022

Innhold

Søknadsprosessen 

Trinn 1: Logg på og endre passordet ditt. 

Trinn 2: Start søknad om fornyelse. 

Trinn 3: Dokumenter at du oppfyller kravene.

Trinn 4: Send inn søknaden din.
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Søknadsprosessen
Hvordansøkeog dokumentereat du oppfyllerkravenetil en lisensfor Svanemerket

1.

Logg på og endre

passordet ditt.

2.

Start søknad om 

fornyelse.

3.

Dokumenter at du 

oppfyller kravene. 

4.

Send inn 

søknaden din.
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1. Logg på og endre passordet ditt.

Du trenger et personlig 

brukernavn og passord for å 

logge inn på Nordic 

Ecolabelling Portal. 

Dersom du ikke allerede har fått 

dette fra Nordisk Miljømerking -

finn ut hvem hos dere som kan 

be om at du får tilgang til 

foretakets dokumentasjon og 

bestille et passord til deg. 

Hvis dette er første gang 

foretaket ditt søker om lisens, 

må en signaturberettiget 

godkjenne kontrakten samt 

Nordisk Miljømerkings vilkår. Les 

mer: Få påloggings-

informasjonen din
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1. Logg på og endre passordet ditt.

Logg inn på portalen her: 

Nordic Ecolabelling Portal

Vennligst bruk Microsoft Edge 

eller Google Chrome som

nettleser.
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1. Logg på og endre passordet ditt.

Bruksvilkårene for portalen vises 

første gang du logger inn. 

Du må godta disse for å få 

fortsette.
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1. Logg på og endre passordet ditt.

Når du har logget inn, vil du se dette

skjermbildet. 

Her finner du alle pågående

søknader for foretaket ditt. 

Du finner også informasjon om alle 

lisenser, lisensierte

produkter/tjenester, kontakter og

varemerker som er registrert på

foretaket. 

I tillegg finner du vilkår og lenker til

Nordisk Miljømerkings internasjonale

nettsted og alle nasjonale nettsteder.  
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Søknadsprosessen
Hvordan søke og dokumentere at du oppfyller kravene til en lisens for Svanemerket.

1.

Logg på og endre

passordet ditt.

2.

Start søknad om 

fornyelse.

3.

Dokumenter at du 

oppfyller kravene. 

4.

Send inn 

søknaden din.
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2. Start søknad om fornyelse.

Klikk på Application og View

Applications for å starte 

søknaden om fornyelse eller 

fortsette å arbeide med  

pågående søknader. 
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2. Start søknad om fornyelse.

Velg lisensen du vil fornye ved å 

klikke på det blå ID-nummeret

og åpne søknaden om 

fornyelse. 
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2. Start søknad om fornyelse.

Teksten du finner i Applicant®s
Naming of Application , kan endres 
til et beskrivende navn på søknaden 
som passer ditt foretak.

Vennligst bruk Applicant®s
description for å beskrive det som  
inkluderes i søknaden din, for 
eksempel et konferanseanlegg og en 
restaurant for hotellsøknader. For 
trykkerier vil det som regel være 
navnet på trykkeriet. 

Angi navn hvis noen av dem har sine 
egne spesifikke navn. 

Spesifiser også om det er 
informasjon vi må legge til på 
fakturaen til foretaket ditt. 
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